
外出参加学术会议申请流程 

科技部 制 



第一步：登录医院官网，点击“科技学术”，进入后再点击“科研管理平台”。 



第二步：进入科研管理平台，登录。 

输入六位数职工号，密码统一111111（请不要修改），进行平台登
录，之后点击学术会议中的会议申请。 



第三步：按平台要求填报会议相关信息进行会议申请。 
注：上传的附件为主任签字同意的通知
首页，报销渠道请注意选择是医院或科
研经费或其他，凡是公司主办/组织的会
议原则上不能参加。 

如实填写 



第四步：会议申请通过科技部、分管院长审核同意后导出PDF审批表并打印。 

将打印出来的外
出参会审批表与
参会产生的其它
材料提交到财务
部，按相关规定
进行OA报销。 


